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Bando prot. n°5040/C14   del 21/11/2011 
        

Spett.le: Centro Stampa di Clementina Ferrara 
Via G. Anisio, 49 

Domicella 
FAX. 081/8253975  

 
Spett.le: Tipografia DIVISATO 

SIRIGNANO 
081/5111630 

 
Spett.le: TIPOGRAFIA DELLA CORTE 

Via Municipio 
Palma Campania NA) 

Fax. 081/8241236 
 

Spett.le: TIPOGRAFIA TOP 88 
Domicella 

Fax. 081/8254098 
 

 
Spett.le: PUBBLI2000 Litografia Srl 

Via Tavernola,1 
Domicella 

Fax. 0818254215 – Tel 081/8253985 
  

OGGETTO: Affidamento in economia   procedura ristretta cottimo fiduciario  per il servizio 
di realizzazione stampa e fornitura dell’annuario anno 2010.         
Codice C.I.G.: X1D01505C4 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
• VISTO IL DECRETO LEGISLATIVO 24/7/1992, Nº358 (supplemento ordinario 104 dell’11/8/1992) 
• VISTO IL DECRETO LEGISLATIVO 20/10/1998, Nº402 che modifica ed integra il decreto di cui al punto 

A (G.U. 275 del 24/11/1998) 
• VISTO IL DPR 18/4/1994, Nº573, relativo alla programmazione degli acquisti – divieto di 

frazionamento delle spese (G.U. 237 del 10/10/94) 
• VISTO IL DECRETO LEGISLATIVO 17/3/1998, Nº157 relativo agli appalti esclusi (Suppl. Ord. 52 del 

6/5/95) 
• VISTO IL DECRETO LEGISLATIVO 22/2/2000, Nº65 integrativo del decreto di cui al punto D (G.U. 70 del 

24/3/2000); 
• VISTO L’ Art. 6 legge 24/12/1993, nº537 – finanziaria 1994- divieto di rinnovo tacito dei contratti della 

pubblica amministrazione; 
• VISTO L’Art. 44 legge 23/12/1994 – finanziaria 1995- integrazione della legge di cui al punto F; 
• VISTO IL DPR 384 del 20/8/2001; 
• VISTO L’Art. 24 della legge 27/12/2002, nº289; 
• VISTO L’ Art. 5 della legge 1/8/2003, nº212 
• VISTA  la delibera del Consiglio d’Istituto  n°25  del 26/01/2011 con la quale veniva approvato il 

programma annuale relativo all’E.F. 2011 
• VISTI gli articoli 32, 33 e 34 del decreto 1/2/2001, n°44 e successive modificazioni; 
• VISTO il decreto legislativo 12 aprile 2006, n°163 e successive modificazioni (Codice dei contratti 

pubblici relativi ai lavori, servizi e forniture in attuazione delle direttive 2004/17/CE e 2004/18/CE); 
• VISTO il decreto legislativo 7 marzo 2005, n°82 e successive modificazioni; 
• VISTO il decreto legislativo 20 marzo 2010, n°53 e successive modificazioni; 

 RICHIEDE 

Alle aziende in indirizzo, un  preventivo/offerta per la fornitura stampa e rilegatura di n° 500 
annuari. 
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1. AMMONTARE E CARATTERISTICHE DELLA FORNITURA 
 Riproduzione dell’annuario scolastico  costituito da circa 320 pagine di scritto  e da circa 40 
illustrazioni B/N nel corpo del testo. 
L’annuario dovrà essere legato come libro di dimensioni cm 17,00 x cm 24,00, per una quantità di 
circa 500 copie, con copertina a cartoncino con peso minimo di grammi 120; il testo sarà fornito da 
questa Istituzione Scolastica  già formattato e impaginato in formato digitale. 
 
2. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

 Il criterio di aggiudicazione è quello dell’offerta economicamente e tecnicamente più vantaggiosa così 
come previsto dall’art. 83 del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i. 

 
3. SOGGETTI AMMESSI  ALLA  GARA – REQUISITI DI PARTECIPAZIONE  

Sono ammesse alla gara le ditte che faranno pervenire la propria Offerta/preventivo in tempo utile secondo 
la specifica procedura. Non saranno valutate offerte incomplete o mancanti dei documenti richiesti e quelle 
pervenute oltre la data di scadenza del bando, anche se recante timbro postale entro i termini. 
Per partecipare alla gara i concorrenti devono possedere i seguenti requisiti minimi di partecipazione: 
a) Essere in possesso dei requisiti di idoneità professionale di cui all’art. 39 del D.Lgs. n. 163/2006 per 

attività attinenti a quelle oggetto del presente appalto comprovata dall’iscrizione alla C.C.I.A.A. ; 
b) Garantire l’applicazione delle normative in materia di sicurezza sul lavoro; 
c) Essere in regola con i versamenti contributivi; 
d) Essere in possesso degli altri requisiti di ordine generale richiesti per la partecipazione alle procedure di 

affidamento di cui all’art. 38 del D.Lgs. n. 163/2006 e s.m.i. 
Deve essere redatta una dichiarazione, in carta semplice, resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del 
D.P.R. 445/2000, successivamente verificabile, sottoscritta dal titolare o legale rappresentante 
della Ditta, con cui si attesti di possedere i requisiti sopra indicati. Questa dichiarazione deve 
essere inserita nella Busta A di seguito specificata. 
 

4. CAPACITA’  TECNICA E NORME DI GARANZIE DELLA QUALITA’. 
I concorrenti devono inoltre possedere determinati requisiti circa la propria capacità  tecnico-professionale. 

 
4.1 – La capacità tecnica di cui all’art. 42 del D.Lgs. n. 163/2006 deve essere provata per il tramite della: 
- presentazione dell’elenco delle principali forniture prestate negli ultimi tre anni con l’indicazione degli importi, 
delle date e dei destinatari, pubblici o privati, delle forniture stesse; 
4.2 – Garanzia della qualità di cui all’art. 43 del D.Lgs. n. 163/2006: 
  
 
5. DATA E LUOGO DI APERTURA DELLA OFFERTE E TERMINI PER LA PRESENTAZIONE 

L’ apertura dei plichi pervenuti avrà luogo presso la sede dell’Istituto in seduta pubblica il giorno 07 
dicembre 2011 a partire dalle ore 13.00. 
 

Le offerte dovranno pervenire, pena l’esclusione,  entro e non oltre le ore 12,00 del giorno 
07/12/2011 alla sede dell’Istituto riportata in testata, con le modalità e la documentazione 
richiesta ai successivi paragrafi. Non saranno accettate domande inviate oltre detto termine (non 
farà fede la data del timbro postale). 
I concorrenti interessati dovranno far pervenire, recapitata a mano o a mezzo posta o corriere, presso 
l’indirizzo indicato al precedente paragrafo, un plico sigillato e controfirmato sui lembi di chiusura contenente 
l’offerta, nonché gli atti appresso indicati. 
Le offerte dovranno pervenire tassativamente entro il termine sopra indicato e a questo scopo farà fede il 
timbro di ricezione a protocollo apposto sul predetto plico dalla segreteria Amministrativa dell’Istituto. 
Oltre tale termine non sarà ritenuta valida alcuna altra offerta, anche se sostitutiva o aggiuntiva rispetto 
all’offerta precedente.   
Il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente che pertanto non potrà sollevare riserve od 
eccezione alcuna, ove per qualsiasi motivo il plico stesso non giungesse a destinazione e in tempo utile. 
All’esterno del plico, oltre al nominativo del mittente, deve essere riportata la dicitura relativa alla gara in 
oggetto indicata. 
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Il plico dovrà contenere  due buste separate, anch’esse riportanti il nominativo del mittente, sigillate e 
contrassegnate con le diciture: 

- BUSTA A, sigillata e contrassegnata dall’etichetta “Documentazione Amministrativa” contenente la 
domanda di partecipazione di cui all’allegato A; le dichiarazioni e i certificati  elencati ai precedente 
punto 4 nonché copia di certificazione DURC aggiornata e dichiarazione del rappresentante Legale 
attestante la tracciabilità dei flussi finanziari con indicazione del ccb dedicato 

- BUSTA B, sigillata e contrassegnata dall’etichetta “Offerta Tecnica ed ECONOMICA” contenente una 
relazione comprensiva della descrizione di come verrà assemblato il l’annuario e le caratteristiche del 
materiale,il prezzo offerto per la fornitura   richiesta di cui al punto 1. L’offerta dovrà indicare i prezzi 
unitari dei singoli pezzi (1/16), il costo totale del singolo annuario assemblato, I.V.A. di legge inclusa 
nonché l’importo complessivo offerto, in cifre e in lettere. Nel caso di erronea indicazione, farà fede il 
prezzo più vantaggioso per l’amministrazione.  

I plichi contenenti l’offerta tecnico-economica (Busta B ), unitamente alla documentazione Amministrativa 
elencata (Busta A),  dovranno essere chiusi in un unico plico sigillato e presentato come sopra, e recante 
altresì  la dicitura:OFFERTA per  realizzazione stampa e fornitura dell’annuario anno 2010. 

Qualora l’offerta dovesse presentare prezzi manifestamente ed anormalmente bassi rispetto 
alla prestazione l’amministrazione può chiedere, prima dell’aggiudicazione della gara, a codesta 
ditta le necessarie giustificazioni e qualora queste non siano fornite ha facoltà di rigettare l’offerta 
con provvedimento motivato, escludendola dalla gara. 

• L’Istituzione scolastica non è tenuta a corrispondere compenso alcuno per qualsiasi titolo o 
ragione alle aziende per i preventivi-offerta presentati; 

• Non sono ammesse le offerte condizionate o quelle espresse in modo indeterminato; 
• In caso di discordanza tra il prezzo  indicato in cifre  e in lettere, sarà ritenuto valido quello 

più vantaggioso per l’Istituzione scolastica; 
• La gara sarà aggiudicata anche in presenza di un solo preventivo. 

 
6. TERMINE DI ESECUZIONE 
   Le ditte partecipanti alla gara saranno vincolate all’offerta formulata  e alla realizzazione e consegna  del 
prodotto entro e non oltre il 30 di dicembre 2011.  
   La ditta che risulterà aggiudicataria dovrà eseguire la fornitura, comprensiva di collaudo e fatturazione entro 
il 30 dicembre 2011 che verrà anticipato a mezzo fax al fornitore. 
   
7.  VALUTAZIONE DELLE OFFERTE 
 
L’Offerta tecnica e economica (busta B) verrà valutata in base ai seguenti criteri: 

a) Prezzo più basso punti max 50 (minor prezzo per 50 diviso i prezzi più alti)  
b) Qualità della carta dei  materiali e dalla stampa  max punti 20 
c) Tempi di fornitura:  

entro 10 gg. dall’ordine punti 20 
entro 20 gg. dall’ordine punti 10 
entro il 30 di dicembre punti  5 

d) Forniture uguali o similari effettuate max punti 10 
La Valutazione delle caratteristiche qualitative, metodologiche e tecniche dei prodotti offerti verrà effettuata 
dalla Commissione Tecnica dell’Istituto in  base alle caratteristiche funzionali, qualitative e tecnologiche, come 
di seguito specificato.  
 
8. ACCESSO AGLI ATTI 
Salvo quanto espressamente previsto nel codice dei contratti (D.Lgs. n. 163/2006), il diritto di accesso agli atti 
è disciplinato dalla legge 7 agosto 1990, n. 241 e s.m.i. e dal D.P.R. n. 184/2006 (regolamento recante 
disciplina in materia di accesso ai documenti amministrativi). 
Ove in relazione alla presente offerta e a tutti i documenti a questa allegati pervengano da terzi richieste di 
accesso ex lege 241/90, l’Amministrazione è tenuta ad applicare le disposizioni contenute nel D.P.R. 12 Aprile 
2006 n. 184, in particolare quanto previsto dall’art.3. In difetto verrà esperito il rimedio previsto dall’art. 12 
del D.P.R. n. 184/2006 dinnanzi alla Commissione per l’accesso ai documenti amministrativi, istituita presso la 
Presidenza del Consiglio dei Ministri. 
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Il responsabile del procedimento è il DSGA dott. Sabato Simonetti telefono 0818241201 e-mail 
sabato.simonetti@tin.it. 
 
9. CONDIZIONI GENERALI FINALI 
La Stazione Appaltante si riserva la facoltà di affidare la fornitura anche in presenza di una sola offerta, purché 
valida e rispondente alle proprie esigenze. 
La Stazione Appaltante si riserva altresì la facoltà di non aggiudicare la gara e/o di non stipulare il contratto, 
senza per questo incorrere in alcuna forma di responsabilità, nemmeno ai sensi degli artt. 1337 e 1338 del 
cod. civ. L’Amministrazione si riserva, in caso di aggiudicazione, di verificare i requisiti dichiarati, mediante 
l’acquisizione anche d’ufficio dei certificati e documenti attestanti il possesso di stati, fatti e qualità dei soggetti 
dichiaranti. 
Ai sensi del terzo comma dell’art. 124 del D.Lgs. n. 163/2006, la stazione appaltante è tenuta a pubblicare 
l’avviso sui risultati della procedura di affidamento sui siti informatici di cui all’art. 66, comma settimo. 
In ogni caso l’Amministrazione comunica d’ufficio, ai sensi del quinto comma dell’art. 79 del D.Lgs. n. 
163/2006, l’aggiudicazione definitiva, tempestivamente e comunque entro un termine non superiore a cinque 
giorni, all’aggiudicatario, al concorrente che segue nella graduatoria, a tutti i candidati che hanno presentato 
un’offerta ammessa in gara, a coloro la cui candidatura o offerta siano state escluse, nonché a coloro che 
hanno impugnato il bando o la lettera d’invito. 
Ai sensi degli artt. 88 e 89 del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i., qualora talune offerte presentino un prezzo 
anormalmente basso, prima di procedere all’affidamento l’Amministrazione può richiedere ai predetti offerenti 
di  presentare  i documenti giustificativi a corredo dell’offerta e, qualora questi non siano presentati nei termini 
oppure non siano ritenuti validi, ha facoltà di escludere le offerte anomale e di affidare la fornitura al 
concorrente che segue in graduatoria. 
Ai fini del pagamento, verrà inserita nel contratto apposita clausola in ordine agli obblighi di tracciabilità dei 
flussi finanziari di cui alla L. 136/2010 che dovranno essere rispettati dall’aggiudicatario, a pena di nullità 
assoluta del contratto. 
 
10 - Pubblicizzazione 
Il presente bando viene pubblicizzato mediante: 

 Affissione all’albo d’Istituto; 
 Pubblicazione sul sito web della scuola www.liceorosmini.it 
 Trasmissione via e-mail a tutte le Istituzioni scolastiche della provincia di Napoli, alla Direzione 

Scolastica Regionale per la Campania all’Ufficio Territoriale di Napoli, all’Ufficio del Lavoro di Nola, 
all’albo pretorio del Comune di Palma Campania 

Il presente bando di gara è redatto in conformità al D.L.187 del 12/11/2010 ed alle determinazioni del 
Presidente dell’AVCP n°8 e n° 10 del 2010 e deliberazione del 3/11/2010 in merito al pagamento dei contributi 
per le gare  all’AVCP. 
 
                                                                                      Il Dirigente Scolastico 
                                                                                    Prof. Salvatore Santaniello 
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ALLEGATO A 
OGGETTO: Affidamento in economia   procedura ristretta cottimo fiduciario  per il servizio 
di realizzazione stampa e fornitura dell’annuario anno 2010.         
Codice C.I.G.: X1D01505C4 

          
Il/ La sottoscritto/a ____________________________________ nato/ a il _________________, residente nel 
Comune di _________________________ cap.______, Provincia ___, Stato __________, Via/Piazza 
__________________________________n.civ. __________, legale rappresentante dell’Istituto / Agenzia 
________________________ con sede nel Comune di ______________ cap ________ Provincia _________ 
Stato _______, Via /Piazza ____________________________ n.civ. ___, con partita IVA n. 
_________________ tel. _______________ fax ________________, 
con espresso riferimento alla ditta  che rappresenta, chiede di essere ammesso alla gara in oggetto. A tal fine, 
consapevole del fatto che, in caso di dichiarazione mendace, verranno applicate nei suoi riguardi, le sanzioni 
previste dal codice penale e dalle leggi speciali in materia di falsità negli atti, oltre alle conseguenze 
amministrative previste per le procedure relative agli appalti pubblici, 

DICHIARA 
ai sensi di quanto disposto dalla vigente normativa,  

1. di avere iscrizione alla C.C.I.A.A. competente comprovante l’attivazione dell’esercizio per le attività 
richieste dall’oggetto della fornitura ed attesta i seguenti dati:  
Numero di iscrizione:____________________ Data di iscrizione: ____________________ Data inizio 
attività: ____________ 

2. di essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento di imposte e delle tasse; 
3. di essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi assistenziali e previdenziali a 

favore dei lavoratori; 
4. di non aver rilasciato false dichiarazioni circa il possesso dei requisiti richiesti per l’ammissione ad 

appalti pubblici; 
5. che, in casi di aggiudicazione, non intende subappaltare o concedere in cottimo parti dell’appalto; 
6. di non trovarsi, con altri concorrenti alla gara, in una situazione di controllo di cui all’art.2359 C.C.; 
7. che non vi saranno ulteriori oneri oltre quelli previsti dall’offerta presentata; 
8. di non richiedere alcun onere per i tardati pagamenti indipendenti dalla volontà di codesta Istituzione 

Scolastica; 
9. di assicurare la fornitura del servizio richiesto da codesta Istituzione Scolastica entro e non oltre il 

termine inderogabile indicato nel bando, 
10. di allegare DURC in corso di validità, 
11. di aver preso visione del capitolato di gara e di accettare, senza riserve, tutti gli articoli in esso riportati. 

Timbro e firma 
                                                      ____________________________ 
 
 
Il/la sottoscritt_ autorizza, per le attività connesse al presente bando, al trattamento dei dati personali, ai sensi 
del D.Lgs. n. 196/2003. 
_____________________,lì ____/_____/____ 
 


